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Astlan

Bu gbrev tanimi formu; _
26.12.2007 tarihli ve 26738 sayilli Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlan

Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

Gorevin Tanimi
Daire Baskanhdimiz tarafindan belirlenen misyon ve vizyona uygun olarak; Rektorlik ve bagli
birimlerin ihtiyaclarinin (mal, hizmet vb) karsilanmasi igin satinalma islemlerini yapmak.
Gorevi ve Sorumluluklari
1. Rektérlik ve badh birimlerin ihtiyaglarinin (mal, hizmet vb) 4734 Sayii Kamu Ihale
Kanununda belirlenen alim yoéntemlerini uygulanarak karsilanabilmesini igin dokiman
hazirlamak
Mesai saatlerine ve kilik kiyafet yénetmeligine uymak.
3. Hassas ve riskli gorevleri bulundugunu bilmek, gérevlerini dikkat ve itina ile yerine getirmek
ve kendilerine teslim edilen Devlet malini korumak ve her an hizmete hazir halde
bulundurmak.
Subeye iletilen konulari yasa, tuzik, ydonetmelik ve taslaklari inceleyerek goéris bildirmek,
Hizmette bltlnlik anlayisi ve ekip calismasi ruhuyla hareket etmek, diger subelerle is
birligi yapmak.
6. Hizmetlerin gelistirilmesi ydéninde uygulamada karsilasilan sorunlari ortadan kaldiracak
tekliflerde bulunmak.
7. Sube muduridnce verilecek gérevleri yapmak.
Yetkileri
1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tlrll arag, gerec ve malzemeyi kullanabilmek
Yoneticisi
Sube Midara
Nitelikleri
1. 657 Sayili Devlet Memurlar Kanun’‘unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
2. Satinalma islemleri ile ilgili mevzuati bilmek.
3. Gorevini geredi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.
Sorumluluklari
Satinalma personeli yukarida yazili olan bitin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun
olarak yerine getirirken, Sube Midurine karsl sorumludur.
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HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
AHMET GUNEY Ali UYSAL
Kalite Yonetim Sistemi Temsilcisi Idari ve Mali isler Daire Baskam V.
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Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getir
meyi kabul ve taahhiit ederim. 14/08/2024
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